Ausbildung Verwaltungsfachangestellte (w/m/d)

Die Berufsausbildung dauert 3 Jahre. Sie beginnt am 01.08.2022 und endet am 31.07.2025, spétestens
aber mit Bestehen der Abschlusspriifung. Die ersten drei Monate der Ausbildung sind Probezeit.

Die regelmalRige durchschnittliche wochentliche und tégliche Ausbildungszeit richten sich nach
den flr die Beschaftigten der Stadt Damme mafRgebenden Vorschriften tber die Arbeitszeit.
Sie betrégt zurzeit 39 Stunden wochentlich. Ausbildungsort ist das Rathaus der Stadt Damme.
Der/die Auszubildende erhalt jahrlich 30 Tage Erholungsurlaub.

Das monatliche Ausbildungsentgelt wird nach Maligabe des § 8 Abs. 1 Satz 1 TVAOD — Besonderer
Teil Berufsbildungsgesetz (BBiG)- gezahlt.

Die Zwischen- und die Abschlussprifung werden nach dem BBIiG beim Nds. Studieninstitut in
Oldenburg abgelegt. Sowohl der Zwischenlehrgang/Abschlusslehrgang in Oldenburg, sowie der
Berufsschulunterricht bei den Berufsbildenden Schulen am Schélerberg in Osnabriick, erfolgt im Block
von ca. je 3-4 Monaten.

Wahrend der Ausbildung werden alle drei Fachbereiche durchlaufen. Dabei lernt der/die Auszubildende
die umfangreichen Aufgaben in einer Stadtverwaltung kennen, wozu auch der Umgang mit Blrgern
zahlt.

Voraussetzungen:
Erweiterter Sekundarabschluss |
Teamfahigkeit, gute Auffassungsgabe,

Sie wiinschen weitere Informationen? Wenden Sie sich an Frau Lydia Borgmeier (Tel. 05491/662-28
oder Lydia.Borgmeier@damme.de). lhre Bewerbung mit den Ublichen aussagekréftigen Unterlagen
(Lebenslauf, Lichtbild, Zeugnisse) reichen Sie bitte bis zum 19.02.2022 online ein

Bei gleicher Eignung, Befdhigung und fachlicher Leistung werden Bewerbungen von Menschen mit
Schwerbehinderung nach MaRgabe der einschlagigen Vorschriften bevorzugt berticksichtigt. Bitte
weisen Sie zur Wahrung lhrer Interessen bereits in lhrer Bewerbung auf eine Schwerbehinderung hin.
Die Stelle ist fur Frauen und Méanner in gleicher Weise geeignet.

Um das Bewerbungsverfahren durchfiihren zu kénnen, ist es notwendig, personenbezogene Daten zu
speichern. Durch die Zusendung Ihrer Bewerbung erkléren Sie sich damit einverstanden, dass Ihre Daten
zu Bewerbungszwecken unter Beachtung der Datenschutzvorschriften elektronisch gespeichert und
verarbeitet werden.


https://www.damme.de/B%C3%BCrger-Stadt/Stadt/Stellenangebote/

